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1. Общие положения

Методические рекомендации «Оценка правомерности и эффективности предоставления и использования субсидий на выполнение муниципального задания» разработаны в соответствии с:
-  Федеральным законом от 7 февраля 2011 года № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»;
-  Законом Свердловской области от 12 июля 2011 года № 62-ОЗ «О Счетной палате Свердловской области и контрольно-счетных органах муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области»;
-  Положением о Ревизионной комиссии Муниципального образования Красноуфимский округ, утвержденного решением Думы МО   Красноуфимский  округ  от    25.09.2014  года №250 (далее - Положение о Ревизионной комиссии).
Основной целью разработки методических рекомендаций является повышение качества проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий  за счет регламентации и упорядочения выполняемых при этом действий.
Область применения методических рекомендаций – проверка  правомерности предоставления  и эффективности предоставления и использования субсидий из бюджета МО Красноуфимский округ на выполнение муниципального задания муниципальными учреждениями[footnoteRef:2] с целью установления общих требований, подходов и принципов для их последующей оценки в рамках обеспечения контрольной деятельности Ревизионной комиссии Муниципального образования Красноуфимский округ (далее -Ревизионной комиссии). [2: Муниципальными бюджетными, автономными, казенными учреждениями. Относительно казенных учреждений -  установление муниципальных  заданий для них не является обязательным, если принимается распорядителем бюджетных средств решение о формировании для него муниципального задания, то финансовое обеспечение его деятельности осуществляется за счет средств соответствующего бюджета на основании бюджетной сметы (ст.6 Бюджетного кодекса Российской Федерации).] 

Организация, проведение и оформление контрольных мероприятий осуществляется в соответствии с Регламентом Ревизионной комиссии, стандартами Ревизионной комиссии по организации и проведению контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. 
[bookmark: _Toc317495974]
2. Информационная основа проведения оценки

2.1. В Методических рекомендациях используются термины, применяемые в Бюджетном кодексе  Российской Федерации, федеральных законах, иных нормативных правовых актах Российской Федерации, законах и иных правовых актах Свердловской области.
2.2. Правовую основу для проведения оценки составляют:
– Бюджетный кодекс Российской Федерации;
– Гражданский кодекс Российской Федерации;
– Федеральный закон от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
– Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»;
– Федеральный закон от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и принятые в соответствии с ним:
1) приказы и распоряжения  органов местного самоуправления - учредителей муниципальных бюджетных и автономных учреждений Муниципального образования Красноуфимский округ (далее – органы местного самоуправления);
2) муниципальные программы, утвержденные постановлениями Администрации Муниципального образования Красноуфимский округ, предусматривающие предоставление субсидий муниципальным  учреждениям на выполнение муниципального задания;
3) инструкции и методические рекомендации Министерства финансов Российской Федерации и Министерства финансов Свердловской области по бухгалтерскому учету и отчетности органов местного самоуправления  и муниципальных учреждений;
4) иные нормативные правовые документы и документы, регулирующие вопросы финансово-хозяйственной деятельности органов исполнительной власти и муниципальных  бюджетных и автономных учреждений Муниципального образования Красноуфимский округ.
-Порядок   формирования  муниципального задания в отношении   муниципальных  учреждений Муниципального образования Красноуфимский округ и финансового   обеспечения  выполнения  муниципального задания, утвержденный  постановлением  Администрации   Муниципального образования Красноуфимский округ   от 17.06.2011 №471 ( с изменениями);
- Базовый   перечень муниципальных   услуг (работ), оказываемых  (выполненных) муниципальными образовательными учреждениями  МО Красноуфимский округ   в   сфере образования, утвержденный постановлением  Администрации   Муниципального образования Красноуфимский округ   от  29.07.2011 №636;
- Ведомственный перечень муниципальных   услуг (работ), оказываемых  (выполненных) муниципальными образовательными учреждениями  МО Красноуфимский округ   в   сфере    культуры  и художественного образования, утвержденный постановлением  Администрации   Муниципального образования Красноуфимский округ   от  11.11.2015 №1124( с изменениями);
- Порядок    предоставления   субсидий   из бюджета  Муниципального образования Красноуфимский округ  муниципальным   бюджетным и автономным учреждениям   на финансовое   обеспечение   выполнения ими муниципального задания.
- иные   нормативные  правовые  документы и документы, регулирующие   вопросы  финансово- хозяйственной   деятельности  органов местного   самоуправления   муниципальных бюджетных и автономных   учреждений  Муниципального образования Красноуфимский округ.
2.3. Проведение оценки должно быть основано на достаточной, надежной и документально подтвержденной информации.
К источникам информации относятся учредительные документы, первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бюджетная, статистическая и иная отчетность, результаты процедур контроля, проведенных в ходе контрольного мероприятия, заключения экспертов, документы и сведения[footnoteRef:3], письменные заявления должностных лиц объектов контроля. В случае использования при получении доказательств информационных систем, необходимо определить системность, надежность и полноту содержащейся в них информации. Доказательства могут быть получены в результате анализа финансовых, экономических показателей; перепроверки правильности и точности произведенных арифметических расчетов. [3: Например, документы, которые используются при осуществлении деятельности учреждения с учетом его особенностей, связанные с выполнением муниципального задания, материалы по изучению общественного мнения, результаты оценки качества работы учреждений,  письменные заявления, полученные от должностных лиц и иных работников объектов финансового контроля и 
другие.] 

Информация является достаточной, если ее объем и содержание позволяют сделать обоснованные выводы по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий. Информация является надежной, если она получена из разных источников. Надежность информации, полученной из внутренних источников, тем выше, чем эффективнее система бухгалтерского учета[footnoteRef:4] и контроля со стороны органа исполнительной власти, осуществляющего функции и полномочия учредителя объекта проверки[footnoteRef:5]. [4: Например, наличие и ведение учетной политики, принятой объектом финансового контроля, наличие и тип компьютерной системы ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, обеспечивающей точностью и полноту бюджетного (бухгалтерского) учета, минимизация рисков, которые могут повлиять на достоверность бухгалтерской (финансовой) отчетности, изменения в порядке отражения в бюджетной отчетности деятельности объекта финансового контроля в связи с применением нормативных правовых актов в области бюджетного (бухгалтерского) учета.]  [5: Часть 5.1. ст.32 Федерального закона от08.05.2010  № 83-ФЗ О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», ст.32 Федерального закона от 12.01.96 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», ч.3.23 ст.3 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».] 

2.4. При проведении оценки допускается использование информации (с указанием источника информации), полученной по результатам муниципального финансового контроля и внутриведомственного контроля[footnoteRef:6] органа исполнительной власти (главного распорядителя, учредителя). [6:  Имеются ввиду  результаты внутриведомственного контроля:  за финансовой деятельностью учреждений, за использованием имущества, за выполнением муниципального задания на оказание муниципальных услуг, за соответствием деятельности учреждения целям, предусмотренным учредительными документами, за обеспечением учреждением публичности своей деятельности, за устранением нарушений, выявленных по результатам внутриведомственного контроля.] 

2.5. В процессе оценки правомерности и эффективности предоставления и использования субсидий на выполнение муниципального  задания осуществляется:
– оценка правомерности предоставления и использования субсидий на выполнение муниципального задания органом  местного  самоуправления  – учредителем;
– оценка правомерности использования субсидий муниципальным учреждением;
– оценка эффективности предоставления и использования субсидий на выполнение муниципального  задания для органов местного  самоуправления  – учредителей и муниципальных учреждений с применением следующих критериев:
1. полнота и своевременность перечисления средств на оказание муниципальных услуг (выполнение работ);
1. полнота оказания муниципальных услуг (выполнения работ), количественная проверка полноты выполнения муниципального задания;
1. количество потребителей муниципальных  услуг или количество выполненных муниципальных услуг (выполненных работ);
1. обеспечение соответствия качества оказания муниципальных услуг нормам законодательства и требованиям, установленном в муниципальном задании.
– оценка результативности использования бюджетных средств на выполнение муниципального задания как отношение достигнутых результатов выполнения муниципального задания к затратам на его выполнение. Рассчитывается для сопоставления показателей эффективности по различным муниципальным  учреждениям, оказывающим однотипные услуги (выполняющим однотипные работы), проводится анализ причин отклонений, например:
1. сравнение объема субсидии на выполнение муниципального задания, предоставленной муниципальному учреждению, с объемами субсидий, предоставленных органом исполнительной власти иным муниципальным  учреждениям; 
1. сопоставление объема субсидии на выполнение муниципального задания, предоставленной муниципальному учреждению, с объемами средств, израсходованных на закупку аналогичных услуг (работ) в рамках муниципальных закупок;
1. сравнение объема субсидии на выполнение муниципального  задания с показателями прошлых периодов;
1. оценка наличия остатков субсидии, не использованных в отчетном (текущем) финансовом году.
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3. Порядок оценки правомерности и эффективности предоставления и использования субсидий на выполнение муниципального задания

	№ п/п
	Процесс
	Документы, подлежащие анализу в ходе проверки
	Риски
	Ответственные

	Формирование    муниципального задания

	1. 
	Формирование муниципального задания:
1) в соответствии с основными видами деятельности;
2) с учетом:
– предложений  учреждения, касающихся потребности в соответствующих услугах и работах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг и работ, уровня удовлетворенности существующими объемом и качеством услуг и результатов работ и возможностей учреждения по оказанию услуг и выполнению работ;
– с учетом показателей выполнения учреждением муниципального задания в отчетном финансовом году;
3) из нескольких разделов[footnoteRef:7], каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы);  [7:  При установлении учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных  услуг (выполнение нескольких работ).] 

4) из двух частей[footnoteRef:8], каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ). Информация, касающаяся муниципального  задания в целом, включается в третью часть муниципального задания; [8: При установлении муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ).] 

5) в процессе составления проекта местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период;
6) в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг и работ, оказываемых (выполняемых) учреждениями в качестве основных видов деятельности[footnoteRef:9]. [9:    Ведомственные перечни муниципальных услуг и работ, оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями городского округа  в качестве основных видов деятельности, формируются в соответствии с базовыми (отраслевыми) перечнями государственных и муниципальных услуг и работ, утвержденными федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности. Указанные перечни размещаются на сайте www.bus.gov.ru.] 

	1. Устав учреждения.
2. Муниципальное задание, утвержденное  органом  исполнительной власти, осуществляющим функции и полномочия учредителя, для бюджетных и автономных учреждений, главным распорядителем бюджетных средств для казенных учреждений.
3. Базовые (отраслевые) перечни услуг (работ).
4. Ведомственные перечни услуг (работ). 

	1. Муниципальное задание  сформировано не в соответствии с основными видами деятельности.
2. Муниципальное задание сформировано не в соответствии с утвержденным ведомственным перечнем муниципальных услуг и работ, оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности.
3. Муниципальное задание:
1) не содержит показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы);
2) не определяет категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг;
3) не содержит порядок контроля за исполнением муниципального задания;
4) не содержит требования к отчетности о выполнении муниципального задания;
5) не определяет порядок оказания соответствующих услуг;
6) не содержит предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
	Орган государственной власти, осуществляющий функции и полномочия учредителя для бюджетных и автономных учреждений (далее – Учредитель), 
Главный распорядитель бюджетных средств для казенных учреждений (далее – ГРБС)

	2.
	Утверждение муниципального задания:
1) не позднее 15 рабочих дней со дня доведения главным распорядителям средств местного бюджета утвержденных лимитов бюджетных обязательств;
2)правовым  актом   Учредителя (ГРБС) 
3) на срок, соответствующий установленному бюджетным законодательством  Российской Федерации сроку формирования проекта бюджета   МО Красноуфимский округ.
	1. Утвержденное Учредителем (ГРБС) муниципальное задание.
2. Правовой акт, которым утверждено муниципальное задание. 
3. Уведомление финансового отдела  администрации  МО Красноуфимский округ (далее – Финансовый отдел) о лимитах бюджетных обязательств.
	1. Муниципальное задание:
– утверждено позднее 15 рабочих дней со дня доведения главным распорядителям средств местного бюджета утвержденных лимитов бюджетных обязательств.
–  не утверждено правовым актом  Учредителя (ГРБС);
– утверждено на срок, не соответствующий сроку формирования проекта местного бюджета, либо срок действия   вообще отсутствует.  
	Учредитель (ГРБС)

	3.
	Внесение изменений в муниципальное задание и утверждение нового муниципального задания:
1) изменения в муниципальное задание вносятся путем утверждения нового  муниципального задания  в случае:
– необходимости внесения изменений в показатели муниципального задания;
– изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, влекущих за собой изменение муниципального задания;
– изменения состава недвижимого или особо ценного движимого имущества, используемого для оказания муниципальных  услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием; 
2) новое муниципальное задание утверждается в случае неисполнения годовых количественных показателей государственного задания, прогнозируемого на основании фактического исполнения количественных показателей  муниципального задания за девять месяцев текущего финансового года. 
	1. Утвержденное  Учредителем (ГРБС) муниципальное задание.
2. Утвержденное Учреждением (ГРБС) новое муниципальное задание.
3. Изменения в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание (постановления, приказы).
	1. Изменения в муниципальное задание внесены не путем утверждения нового муниципального задания.
2. Внесены изменения не связанные:
1) с внесением изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание;
2) с изменением размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете для финансового обеспечения выполнения муниципального задания;
3)с изменением состава недвижимого или особо ценного движимого имущества, используемого для оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с муниципальным заданием.
3.Не утверждено новое муниципальное задание при неисполнении годовых количественных показателей муниципального задания, прогнозируемых на основании фактического исполнения количественных показателей муниципального задания за девять месяцев текущего финансового года. 
4. Учредитель (ГРБС) не обеспечил утверждение нового муниципального задания с соответствующим сокращением количественных показателей муниципального задания и последующим сокращением объема субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания. 
	Учредитель (ГРБС)

	Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

	1.
	Расчет объема финансового обеспечения осуществляется:
1) на основании норматива затрат на оказание муниципальных услуг;
2) на основании норматива затрат, связанных с выполнение работ;
3) с учетом затрат на:
– содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением МО Красноуфимский округ или приобретенного им за счет средств, выделенных  учреждению  Учредителем (ГРБС) на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование) (далее имущество учреждения);
– затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.
	1. Утвержденное Учредителем (ГРБС) муниципальное задание.

2. Утвержденные Учредителем (ГРБС) значения норматива затрат на финансовое обеспечение оказания муниципальной услуги (выполнения работы).
	1. Объем финансового обеспечения рассчитан:
1) не  на основании:
– нормативных затрат на оказание муниципальных услуг;
– нормативных затрат, связанных с выполнением работ;
2) без учета:
– затрат на содержание имущества учреждения;
– затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.
	Учредитель (ГРБС)

	2. 
	Расчет норматива затрат на оказание услуг осуществляется:
1) на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании;
2)  на основе базового норматива затрат;
3) на основе корректирующих коэффициентов к базовым нормативным затратам;
4) с соблюдением общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных  услуг[footnoteRef:10]. [10: Применяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) государственным (муниципальным) учреждением в соответствующих сферах деятельности и утверждаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности (например, приказ Минфина России от 1 июля 2015 г. N 104н).] 

Значения норматива затрат утверждаются Учредителем (ГРБС).  
	1. Утвержденные Учредителем (ГРБС) значения норматива затрат на финансовое обеспечение оказания муниципальной услуги.

	1. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитаны:
– не на единицу показателя объема оказания услуги, установленного в муниципальном задании;
– не на основе базового норматива затрат и корректирующих коэффициентов к базовым нормативным затратам;
– без соблюдения общих требований к определению нормативных затрат на оказание муниципальных услуг. 
2. Учредителем (ГРБС) не утверждены значения норматива затрат. 
	Учредитель (ГРБС)

	3. 
	Расчет базового норматива затрат содержит:
– затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;
– затраты на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги;
2) базовый норматив затрат непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги должен содержать:
– показатели качества оказания муниципальной услуги;
– показатели, отражающие отраслевую специфику муниципальной услуги (содержание, условия (формы) оказания муниципальной услуги), установленные в базовом (отраслевом) перечне, отраслевой корректирующий коэффициент при которых принимает значение, равное 1 с включением:
– затрат на оплату труда, в том числе начисления на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципального услуги;
– затрат на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества стоимостью, не превышающей 200 тыс. рублей, потребляемого (используемого) в процессе оказания  муниципальной услуги  (в том числе затраты на арендные платежи);
3) базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды должен включать:
– затраты на коммунальные услуги;
– затраты на содержание объектов недвижимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи);
– затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества;
– затраты на приобретение услуг связи;
– затраты на приобретение транспортных услуг;
– затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;
– затраты на прочие общехозяйственные нужды.
4) Значение базового норматива затрат утверждается Учредителем (ГРБС) с выделением:
– суммы затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;
–суммы затрат на коммунальные услуги и содержание недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания на оказание  муниципальной услуги.
	1. Утвержденные Учредителем  (ГРБС)   значения базового норматива затрат.

2. Утвержденные Учредителем (ГРБС) значения норматива затрат на финансовое обеспечение оказания муниципальной услуги.

3.Документы, подтверждающие наличие объектов недвижимого имущества, участвующих в процессе оказания муниципальной услуги (свидетельство о государственной регистрации права, либо с 01.01.2017 – выписка из Единого государственного реестра недвижимости). 

4.Документы, подтверждающие наличие объектов недвижимого имущества на праве аренды (договор аренды).  
	1. Базовый норматив затрат не содержит:
1) затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;
2) затраты на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.
2. Базовый норматив затрат рассчитан без соблюдения:
1) показателей качества оказания муниципальной услуги;
2)  показателей, отражающих отраслевую специфику муниципальной услуги (содержание, условия (формы) оказания муниципальной услуги), установленных в базовом (отраслевом) перечне.
3. В базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, не включены (при их наличии):
1) затраты на оплату труда;
2) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества стоимостью, не превышающей 200 тыс. рублей, потребляемого (используемого) в процессе оказания  муниципальной услуги;
3) иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной  услуги.
4. В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды не включены (при их наличии)[footnoteRef:11]: [11:  В затраты, указанные в подпунктах 1 - 3 пункта 4, включаются затраты в отношении имущества учреждения, используемого для выполнения муниципального задания и общехозяйственных нужд, в том числе на основании договора аренды (финансовой аренды) или договора безвозмездного пользования на оказание муниципальной услуги.] 

1) затраты на коммунальные услуги;
2) затраты на содержание объектов недвижимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи);
3) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества;
4) затраты на приобретение услуг связи;
5) затраты на приобретение транспортных услуг;
6) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами услуги;
7) затраты на прочие общехозяйственные нужды.
5. В базовые нормативы затрат на оказание муниципальной услуги включены не предусмотренные затраты. 
6. Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги не утверждено Учредителем (ГРБС).
	Учредитель (ГРБС)

	4. 
	Применение корректирующих коэффициентов (с 01.01.2017), которые состоят из:
– территориального корректирующего коэффициента (далее – ТКК);
– отраслевого корректирующего коэффициента (далее – ОКК) (нескольких отраслевых корректирующих коэффициентов);
1) В ТКК включаются:
– ТКК на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда;
– ТКК на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества.
Значения ТКК утверждаются Учредителем (ГРБС).
2) ОКК учитывает:
– отраслевую специфику;
– показатели качества муниципальной услуги.
Значения ОКК утверждаются Учредителем (ГРБС). 
	1. Утвержденное Учредителем (ГРБС) значение корректирующих коэффициентов.
2. Утвержденные значения норматива затрат на финансовое обеспечение оказания муниципальной услуги.
	1. В территориальный корректирующий коэффициент не включены:
1) территориальный корректирующий коэффициент на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда;
2) территориальный корректирующий коэффициент на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества.
2. Учредителем (ГРБС) не утверждено значение территориального корректирующего коэффициента.
3. Учредителем (ГРБС) не утверждено значение отраслевого корректирующего коэффициента.
	Учредитель (ГРБС)

	5.
	Расчет нормативных затрат на выполнение работ осуществляется:
– на работу в целом;
– на единицу объема работы (в случае установления в муниципальном задании показателей объема выполнения работы).
1) в нормативные затраты включаются: 
– затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами работы;
– затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества стоимостью, не превышающей 200 тыс. рублей, потребляемых (используемых) в процессе выполнения работы;
– затраты на иные расходы, непосредственно связанные с выполнением работы;
– затраты на оплату коммунальных услуг;
– затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);
– затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества и имущества, необходимого для выполнения муниципального задания;
– затраты на приобретение услуг связи;
– затраты на приобретение транспортных услуг;
– затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в выполнении работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами работы;
– затраты на прочие общехозяйственные нужды.
2) стоимость выполнения работ по решению Учредителя (ГРБС) определяется:
– с использованием нормативных затрат на выполнение работ;
– сметным методом (в случае невозможности расчета нормативных затрат).
	1. Утвержденные Учредителем (ГРБС) значения нормативных затрат на выполнение работы. 

2. Расчет норматива затрат на выполнение работ сметным способом (когда это возможно).

3. Определенная стоимость выполнения работ.
4.Документы, подтверждающие наличие объектов недвижимого имущества, участвующих в процессе оказания  работы. 

5.Документы, подтверждающие наличие объектов недвижимого имущества на праве аренды.
	1. Учредителем (ГРБС) не установлен порядок определения нормативных затрат на выполнение работы.[footnoteRef:12] [12: Порядок устанавливается в случае принятия решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания. Применяется при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального  задания, начиная с муниципального задания на 2017 год и последующие годы.] 

2. Нормативные затраты рассчитаны ни на работу в целом, ни на единицу объема работ. 
3. В нормативные затраты не включены (при их наличии):
1) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с выполнением работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами работы;
2) затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества стоимостью, не превышающей 200 тыс. рублей, потребляемых (используемых) в процессе выполнения работы с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи);
3) затраты на иные расходы, непосредственно связанные с выполнением работы;
4) затраты на оплату коммунальных услуг;
5) затраты на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи);
6) затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества и имущества, необходимого для выполнения муниципального задания;
7) затраты на приобретение услуг связи;
8) затраты на приобретение транспортных услуг;
9) затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в выполнении работы, включая административно-управленческий персонал, в случаях, установленных стандартами работы;
10) затраты на прочие общехозяйственные нужды.
4. В нормативные затраты на выполнение работ включены не предусмотренные расходы. 
5. Отсутствие расчета норматива затрат на выполнение работ сметным способом (когда это возможно).[footnoteRef:13] [13:  Применяется при расчете объема финансового обеспечения выполнения  муниципального задания, начиная с муниципального задания на 2017 год и последующие годы.] 

6. Учредителем (ГРБС) не утверждены значения норматива затрат на выполнение   работы.[footnoteRef:14] [14: В случае принятия решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального  задания.] 

	Учредитель (ГРБС)

	6.
	Расчет объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания:
1) с включением затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения;
2) с применением коэффициента платной деятельности (если учреждение оказывает муниципальные услуги (выполняет работы) для физических и юридических лиц за плату сверх установленного муниципального заданя).
	1.Документы, подтверждающие оказание платных услуг в рамках или сверх установленного муниципального задания. 

2. Утвержденные значения затрат на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества бюджетного или автономного учреждения.
	1. В объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания не включены затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признано имущество учреждения (при наличии).
2. Затраты на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признано имущество учреждения, рассчитаны  без применения коэффициента платной деятельности (в случае ее осуществления).[footnoteRef:15] [15: Коэффициент определяется как отношение планируемого объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания, исходя из объемов субсидии, полученной из областного бюджета в отчетном финансовом году на указанные цели, к общей сумме, включающей планируемые поступления от субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и доходов от платной деятельности, исходя из указанных поступлений, полученных в отчетном финансовом году (далее - коэффициент платной деятельности).] 

3. При осуществлении платной деятельности сверх установленного муниципальной задания, затраты на содержание не используемого для выполнения муниципального задания имущества бюджетного или автономного учреждения рассчитаны без применения коэффициента платной деятельности.
4. Учредителем не утверждены значения затрат на содержание не используемого для выполнения муниципальной задания имущества бюджетного или автономного учреждения.
5. При осуществлении платной деятельности бюджетным или автономным учреждением в рамках установленного муниципального задания, по которому в соответствии с законодательством Российской Федерации предусмотрено взимание платы, объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитанный на основе нормативных затрат, не уменьшен на объем доходов от платной деятельности исходя из объема муниципальной  услуги (работы), за оказание (выполнение) которой предусмотрено взимание платы, и среднего значения размера платы (цены, тарифа), установленного в муниципальном задании, Учредителем.
	Учредитель (ГРБС)

	7. 
	Иные действия, связанные с финансовым обеспечением выполнения  муниципального задания:
1) учет затрат на финансовое обеспечения выполнения муниципального задания при формировании обоснований бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период;
2) осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете на соответствующие цели, и утвержденных лимитов бюджетных обязательств;
3) бюджетным или автономным учреждениям осуществляется путем предоставления субсидии (казенному - в соответствии с показателями бюджетной сметы);
4) уменьшение объема субсидии в течение срока выполнения  муниципального задания осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.
	1.Утвержденное муниципальное задание.

2.Соглашение о предоставлении субсидии на выполнение муниципального задания.

3.Документы, подтверждающие изменение объема субсидии в течение срока выполнения муниципального задания.
	1. Затраты на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания не  учтены при формировании обоснований бюджетных ассигнований местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
2.Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется не в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в местном бюджете на соответствующие цели, и утвержденных лимитов бюджетных обязательств.
3. На финансовое обеспечение выполнения муниципального задания бюджетным или автономным учреждением не предоставлены средства субсидии.
4. Объем субсидии в течение срока выполнения муниципального задания уменьшен без  соответствующего изменения   муниципального задания.
	Учредитель (ГРБС) 

	8.
	Выполнение муниципального задания:
1) учреждения не вправе отказаться от выполнения  муниципального задания;
2) учреждения предоставляют  Учредителю (ГРБС) отчет об исполнении муниципального задания по установленной форме в соответствии с требованиями, установленными в муниципального задании;
3) муниципальное задание и отчет об исполнении муниципального задания   размещаются учреждениями в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru);
4) ГРБС в срок до 01 марта года, следующего за отчетным, представляют в Финансовый отдел  отчет о выполнении муниципального задания по оказанию муниципальных услуг (выполнению работ) по установленной форме, с пояснительной запиской;
5) пояснительная записка к отчету должна содержать информацию о выполнении муниципального задания, а в случае отклонений фактических значений показателей от плановых - пояснения причин отклонений;
6) показатели муниципального задания представляются ГРБС в Финансовый отдел   для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на очередной финансовый год и плановый период;
7) показатели муниципального задания должны корректироваться с соответствующими целевыми показателями муниципальных программ    МО Красноуфимский округ.
	1.Отчет об исполнении муниципального задания с отметкой о направлении (для учреждения). 
2.Отчет о выполнении муниципального задания с пояснительной запиской (для Учредителя (ГРБС).
3. Показатели муниципального задания с подтверждением о предоставлении.
4. Утвержденное Учредителем (ГРБС) муниципальное задание.

5.Документы, подтверждающие оказание муниципальных услуг (выполнение работ).
	1. Учреждение отказалось от выполнения муниципального задания. 
2. Учреждение не представило Учредителю (ГРБС) отчет об исполнении муниципального задания в соответствии с требованиями, установленными в муниципального задании.
3. Муниципальное задание и отчет об исполнении муниципального задания не  размещены учреждениями  в установленном порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru).
4. Учредитель (ГРБС) не представили в срок до 01 марта года, следующего за отчетным, в Финансовый отдел  отчет о выполнении муниципального задания по оказанию муниципальных услуг (выполнению работ) по установленной форме,  с пояснительной запиской.
5. Пояснительная записка к отчету не содержит информацию о выполнении муниципального задания, а в случае отклонений фактических значений показателей от плановых не содержит пояснений причин отклонений.
6. Учредителем (ГРБС) не представлены показатели муниципального задания  в Финансовый отдел для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) на очередной финансовый год и плановый период в утвержденный срок.
7. Показатели муниципального задания представлены не по установленной форме, и не корректируются с соответствующими целевыми показателями муниципальных программ МО Красноуфимский округ.
	Учреждение













Учредитель (ГРБС)

	Предоставление бюджетным и автономным учреждениям субсидии на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания

	1. 
	Заключение соглашения о порядке и условиях предоставлении субсидии: 
– в соответствии с  примерной формой, утверждаемой правовым актом  Администрации;
– в соответствии с порядком предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, утверждаемым правовым актом  Администрации.
Перечисление субсидии осуществляется в соответствии с порядком предоставления субсидии из местного бюджета автономному или бюджетному учреждению на основании сведений, представляемых в квартальном отчете об исполнении муниципального задания, по установленной форме.
	1. Утвержденное Учредителем муниципальное задание.
2. Заключенное соглашение о порядке и условиях предоставления субсидии 
	1. Заключено соглашение, не соответствующее утвержденной форме.
2. Соглашение о порядке и условиях предоставления  субсидии не заключено.
3. Субсидия перечислена не в соответствии с порядком предоставления субсидии из местного бюджета автономному или бюджетному учреждению. 
4. Субсидия перечислена в отсутствии (без учета) сведений, представляемых в квартальном отчете об исполнении муниципального задания и (или) не по установленной форме. 
	Учредитель (ГРБС).


Учреждение


Учредитель (ГРБС)

	2.
	Использование средств субсидии:
– перечисление в части оплаты фактически оказанных услуг (выполненных работ) осуществляется на основании расчета суммы субсидии по результатам исполнения за истекший квартал Учредителем в сроки, определенные соглашением;
– расчет представляется для каждого перечисления субсидии Учредителем по установленной форме в финансовый отдел вместе с платежным поручением для перечисления субсидии;
– при утверждении в текущем году нового муниципального задания  учреждения обеспечивают частичный возврат субсидии в случае, если предоставленный объем субсидии превышает объем субсидии, утвержденный новым муниципального заданием;
– Учредитель обеспечивает частичный или полный возврат субсидий, предоставленных  учреждениям, за рамками срока исполнения муниципального задания при фактическом исполнении  муниципального задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено, или с качеством, не соответствующим требованиям к оказанию муниципальных услуг (выполнению работ), определенным в муниципального задании;
– Учредитель, не позднее 30 календарных дней после представления годового отчета об исполнении муниципального задания направляет письменное требование учреждению о частичном или полном возврате субсидий на основании заключения об объемах субсидии, подлежащей возврату, в случае исполнения  учреждениями муниципального задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено, или с качеством, не соответствующим требованиям к оказанию муниципальных услуг (выполнению работ), определенным в муниципальном задании;
– учреждение в течение 10 рабочих дней с момента поступления заключения от Учредителя обязано осуществить частичный или полный возврат предоставленной субсидии в местный  бюджета счет остатков средств субсидии, средств от приносящей доход деятельности;
– Учредитель и учреждение заключают соглашение о возврате субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, в котором устанавливаются порядок и сроки возврата субсидии, в течение 30 календарных дней после направления заключения по форме, утвержденной Учредителем;
– расходование в текущем году неиспользованных в предшествующем финансовом году средств субсидии не допускается;
–  остатки субсидий подлежат возврату учреждениями в местный бюджет в объеме, соответствующем не достигнутым показателям муниципального задания.
[bookmark: _GoBack]– остатки субсидий, при достижении показателей муниципального задания, используются учреждениями в очередном финансовом году в соответствии с планом ФХД учреждения для достижения  целей, ради  которых учреждение создано.
	1. Заключенное соглашение о порядке и условиях предоставления субсидии.
2. Годовой отчет учреждения об исполнении муниципального задания .
Заключение об объеме субсидии, подлежащей возврату.
3. Соглашение о возврате субсидии.
4.Документы, подтверждающие возврат средств субсидии за счет остатков или за счет средств от приносящей доход деятельности (платежное поручение).
5.Первичные документы, подтверждающие расходование средств субсидии (копии муниципальных контрактов   (договоров),  денежных  и  расчетных  документов,  первичных учетных документов, подтверждающих совершение хозяйственных операций). 
	1. Учреждение не обеспечило частичный возврат субсидии при утверждении в текущем году нового муниципального задания в случае, если предоставленный объем субсидии превышал объем субсидии, утвержденный новым муниципальным заданием.
2. Учредитель не обеспечил частичный или полный возврат субсидии, предоставленной учреждению, за рамками срока исполнения муниципального задания при фактическом исполнении муниципального задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено, или с качеством, не соответствующим требованиям к оказанию государственных услуг (выполнению работ), определенным в муниципальном задании.
3. Учредитель, в указанных выше случаях не направил в течение 30 календарных дней после представления годового отчета об исполнении муниципального задания требование учреждению о частичном или полном возврате субсидий на основании заключения об объемах субсидии, подлежащей возврату.
4. Учреждение в течение 10 рабочих дней с момента поступления заключения от Учредителя, не осуществило частичный или полный возврат предоставленной субсидии в местный  бюджет. 
5. В случае отсутствия  остатков средств субсидии, средств от приносящей доход деятельности в течение 30 календарных дней после направления заключения не заключено соглашение о возврате субсидии.
6. Учреждение израсходовало в очередном финансовом году не использованные в текущем финансовом году остатки средств субсидии до рассмотрения годовых отчетов Учредителем, об исполнении муниципального задания.
7. Объем субсидии, подлежащей возврату, определен не по формуле.
8. Учреждением  при не достижении показателей муниципального задания остатки субсидий, предоставленных на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги (выполнение работ) не возвращена в местный бюджет в соответствующем объеме.
9. Учреждением средства субсидии израсходованы на цели, не соответствующие их предоставлению. 
10. Учреждением остатки субсидий, при достижении показателей муниципального задания, использованы в очередном финансовом году не в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения для достижения  целей, ради которых учреждение создано.
	Учреждение
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